会计学院参加学术（交流）会议申请表

	姓名
	
	职称
	

	会议名称

（交流内容）
	

	会议主办单位

（交流单位）
	

	会议地点
	
	会期、培训
(起止时间)
	

	参会论文题目

（交流主题）
	

	参会程度
	
	有无邀请函/通知
	

	经费预算
	 （1）会务（培训）费：       元； （2）大致差旅费：      元

	交流负责人

及成员
	( 参加学术会议者 此栏不需填写)



	调课情况
	（1）调课：是（ ）、否（  ）； （2）本学期已累计调课（ ）次

	院长批准
	 （出差前申请）：

	报账前经科研秘书办理出席会议登记
	科研秘书办理登记以后
才能办理报账手续


说明：

1、本申请表一式三份，一份申请人持有，一份院领导留存，一份科研秘书留存。

2、“参加程度”填主持会议、提交学术论文、大会发言、小组发言、参加等内容。

3、同一会议我院参会人员一律不得超过4人，按申请先后确定，该学会的会长、副会长、秘书长、副秘书长、常务理事不受出席名额限制。

4、本院职工参加学术会议必须先填写此表，经院领导批准后方去参加会议（交流），同时凭此表到科研秘书处办理登记，否则费用自理；

5、参加学术会议的，此表由出席者个人填写；参加交流会议的，此表由交流负责人填写。

6、会议结束后在2周内凭此表及会议邀请函办理出差报销手续，此表及会议通知交科研秘书存档。
